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KOLEGJI DARDANIA

Rr. “Ibrahim Luttiu” Nr. 93, 10000 Prishting
Tel: +383 (D) 38 247-587 / +383 (0) 44 635-359

Web: www.kolegjidardania.com

NE& bazé t€ dispozitave t& Statutit t& Kolegjit "DARDANIA", K&shilli Drejtues i Kolegjit, né
mbledhjen e mbajtur mé 20.09.2023, miraton si vijon:

RREGULLORE E PUNES TE BIBLIOTEKES
Sk KOLEGJIT DARDANIA

Dispozita té pérgjithshme

Kolegji Dardania €shté themeluar me 01.12.2004 pér t€ ofruar arsim akademik puné praktike dhe
kérkime. Kolegji ka themeluar biblotekén pér lehtésimin e punés studimore t€ studentéve me
tekste, linge elektronike, kompjuter té lidhur né rrjetin ¢ Internetit, etj.

Biblioteka ka géllime si né vijim:
Té veprojé€ si njési organizative n€ kuadér t€ Kolegjit;
Té krijoj€ resurse pér mbulimin e kurseve studimore me literaturé t&€ nevojshme né kopje
fizike dhe né formé elektronike;

Té pérditésojé literaturén pér fushat g€ mbulon sipas standardeve g€ pérkojné me diturité
shkencore;

Té& krijojé kushte optimale pér ofrimin e shérbimeve pér t€ gjith€ studentét;

Literatura e siguruar t’u pérshtatet sigurimit t€ standardeve evropiane té€ arsimit t& lartg;

E DREJTA E FREKUENTIMIT
Neni 1

Me kété rregullore t&€ punés sé bibliotekés rregullohet: organizmi i punés s€ bibliotekés, kushtet e
shfrytézimit té€ hapésirés dhe t€ resurseve materiale dhe teknike, orari i punés n€ biblioteké,
procedurat ¢ huazimit dhe t€ kthimit t€ materialeve t&€ huazuara, dhe masat tjera né rast té
démtimit apo t€ moskthimit té materialeve té huazuara.

Neni 2

Hapésira, resurset librare dhe materialet e tjera, pérfshiré ato elektronike, né biblioteké
shfrytézohen lirshém nga:



Studentet e nivelit BA dhe MA t€ Kolegjit;

Stafi akademik i Kolegjit;

Stafi administrativ i Kolegjit, dhe

Studentét dhe stafi vizitoré.
Hapésira, resurset librare dhe materialet e tjera elektronike né biblioteké shfrytézohen pa pagesé
dhe né kushte t€ barabarta dhe pa diskriminim pér t€ gjithé pérdoruesit e saj.

Neni 3
SHERBIMET NE BIBLIOTEKIE
Biblioteka e Kolegjit pér shfrytézuesit e vet ofron kéto shérbimeve:

Huazimi i teksteve, sipas nevojave té shfrytézuesve pér lexim né sallg;

Huazimi i teksteve dhe literaturés t& rekomanduar nga hartuesit e kurseve pér lexim né
shtépi;

Sigurimi kompjuteréve pér kérkimin dhe shfletimin e materialeve elektronike;

Ofrimin e mundésisé pér shtypjen e materialeve/punimeve seminarike, prezentimeve té
studenteve né programin Power Point Presentation (ppt).

Sigurimi i hapésir€s pér studentét t€ cilét sjellin materialet e tyre nga shtépia;

Ofrimi 1 mundésisé s€ shfrytézimit t€ sallés s€ leximit para ose pas ligjeratave pér
studentg.

Ofrimi i mundésisé sé€ pérdorimit t€ lingeve elektronike né té cilat Kolegji Dardania ka
abonim apo jané€ siguruar nga donatorét.

i

Shfrytézuesit kan€ mundésin€ q€ librat dhe materialet ¢ tjera té cilat jané né mé shumé se njé
ekzemplaré€ t'i huazojné pér lexim né shtépi. Me rastin e huazimit té librave dhe materialeve té
tjera pér lexim jashté ambienteve t€ bibliotekés, shfrytézuesit duhet té dorézojné njé dokument té
identifikimit (letérnjoftim ose ID t& Kolegjit Dardania ose dokumentin e udhétimit - pasaportén).
Dokumenti i dorézuar u kthehet me rastin e kthimit t€ librit ose materialeve té tjera té huazuara.

Me rastin e huazimit t€ materialeve secilit shfrytézues i komunikohen kushtet pér pérdorimin e
materialeve t€ huazuara té cilat pérmblidhen né kété ményré:

Librat e huazuara duhet t&€ kthehen brenda afatit prej 5 deri né 15 dité;
Zgjatja e afatit deri né trefishin e afatit t&€ huamarrjes lejohet pér sa kohé qé zgjatja béhet
brenda afatit pérkatésisht pér sa kohé nuk ka kérkesa pér kéto libra;

Zyrtari 1 bibliotekés né raste t€ veganta kur kérkesat pér ndonjé tekst apo material tjetér té
nevojshém jané€ enorme ka té drejté:

Té vendos afat mé té shkurtér huazimi,
TE ndalojé huazimin e materialeve t€ caktuara,
Té kérkojé kthimin e materialit pérpara afatit.

Neni 5



RREGULLAT E SJELLJES DHE KUFIZIMET

Gjaté géndrimit né biblioteké dhe shfrytézimit t& shérbimeve, shfrytézuesit duhet t&
demonstrojné sjellje etike dhe akademike.

Né bibliotekén e Kolegjit Dardania shfryézuesit duhet:

Té& ruajne hapsirén dhe pronén e bibliotekés;

Té pérdorin resurset me kujdes dhe ne ményré racionale;

Té kené sjellje intelektuale;

T& lexojné né heshtje,

T& mos pengojné té tjerét;

Té shérbehen me celularé, vetém né rastet kur shfrytézojné linqet mésimore elektronike;
T¢€ mos konsumojné artikuj ushqimoré.

Neni 6

Pér shérbime dhe mirémbajtjen e rendit né biblioteké, kujdeset personeli i autorizuar pér puné né
biblioteké.

Shfrytésuesit duhet t’i respektojné kérkesat e arsyeshme t€ personelit;
Shfrytésuesit duhet té kujdesen pér mbar€vajtjen e rendit dhe qetésise;
Shfrytésuesit duhet t&€ kujdesen pér sigurin€ e resurseve té bibliotekés.

Stafi i Bibliotekés ka t& drejté t& kérkojé:

Studenti t€ keté€ letérnjoftim t& Kolegjit Dardania;
Studenti ta paragesé€ letérnjoftimin, nése €shté e nevojshme.

Neni 7

Shfrytézuesit e shérbimeve biblotekare duhet t’i pérmbahen dispozitave t€ Ligjit pér t& drejtén e
autorit dhe t& drejtave t€ péraférta qé pérfshiné:

Pirateriné dhe shfrytézimin e paautorizuar t€ materialeve elektronike;

Shkarkimin, publikimin dhe shpérndarjen e materialeve t€ cilat jané t€ ndaluara me ligj;
Pérdorimin e materialeve, vlera e t€ cilave kérkon masa t€ veganta sigurie;

Shmangien nga shfrytézimi i portaleve joetike;

Neni 8
KUFIZIMET E HUAZIMIT
Pérjashtohen nga huamarrja:

-Materialet té cilat jané té ekspozuara ndaj fondeve t€ hapura ose g€ nevojiten vazhdimisht né
biblioteké;

-Materiale me vleré dhe réndési té€ vecanté;

- Materiale t€ veganta mediatike si ato multimediale ose t€ ngjashme.



Neni 9
KTHIMI I MATERIALEVE Ti, HUAZUARA ME VONESE

Shfrytézuesit ¢ materialeve t€ huazuara jané té obliguar té respektojné afatet e kthimit té
pércaktuara me kété rregullore.

NE rast t€ moskthimit t€ materialit t€ huazuar, zyrtari i bibliotekes duhet té€ ndermerr veprimet ne
vijim:
Kontaktohet shfrytézuesi pér t’ia pérkujtuar afatin e kthimit t€ materialit dhe pér té
mésuar shkaqet e vonesés.
Paralajmérimi béhet pérmes emailit, postés dhe telefonit;

Brenda 7 ditéve pas afatit t€ njoftimit nése shfryt€zuesi nuk i1 kthen materialet e huazuara
at€heré kérkohet nisja e procedures disiplinore.

Procedurat disiplinore niset edhe ne rastet kur:

Tekstet ose materialet e huazuara jané démtuar réndé ose humbur, atéheré shfrytézuesi
duhet té sigurojé tekstin ose materialin e njéjte, ose té kompenzojé humbjen né vleré
monetare té tyre;

Tekstet ose materialet e huazuara nuk guxojné té pérvetésohen ose té tjetérsohen nga
shfrytézuesi.

Neni 10
SHKELJE E RREGULLORES

Rregullorja shkelet nése ndodh pérvetésimi, shkatérrimi, ose démtimi i géllimshém 1 fondit librar
nga lexuesi, ose gjaté blerjes s€ librave pér nevoja personale, kur dihet se i pérkasin fondit t&
bibliotekés. N& kéto raste, shfrytézuesi ¢ humbe te drejtén e pérdorimit té shérbimeve té
bibliotekés dhe t€ resurseve pér njé periudhe tre mujore;

Pérséritja e veprimit t€ mésipérm nga shfrytézuesi konsiderohet shkelje e rregullores dhe
sanksionohet me kufizimin e s€ drejt€s sé€ shfrytézimit t&€ bibliotekés dhe resurseve pér njé
periudhé gjashté mujore.

Stafi akademik duhet t& dorézojé né biblioteké njé kopje fizike dhe elektronike té temés té
masterit, 1€ disertacionit, t€ librave t€ botuara, t&€ monografive, t&€ punimeve shkencore, etj., té
cilat 1 shérbejné begatimit t€ arkivit akademik shkencor te Kolegjit.

Administrata gendrore e Kolegjit obligohet qé nga njé kopje t& punimit t€ diplomes BA dhe MA
ta dorézoj¢ n€ fondin librar€ té bibliotekés.



Neni 12

Kjo rregullore hyn né fuqi ditén e miratimit nga Késhilli Drejtues dhe e shfuqizon rregulloren e
méparshme.

KRYETARI I KESHILLIT DREJTUES
Prof. Dr. Haki Demolli







