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HYRJA

Ky udhezues &shté pérpiluar ekskluzivisht pér t’ ju njoftuar rreth funksionimit dhe shérbimeve

qé ofron zyra e karrierés né Kolegjin Dardania.

Ndryshimet e vazhdueshme né shoqéri, sikurse né shumé vende t& botés po njéashtu edhe né
Republikén e Kosovés, shton kérkesa pér marrjen e iniciativave t& reja rreth zhvillimit dhe gritjes

sé cilésisé né fushén arsimore.

Udhézimet pér karrieré né shekullin 21, jané mé se té nevojshme né istitucionet e Arsimit t& larté
Universitare, qé iu mundésojné studentéve t& informohen edhe mé shumé rreh zhvillimit t&
njohurive né fusha t& caktuara, ndarjen e pérvojave me té tjerét, pérfitimin e pérvojave t€ reja,
aftésité e nevojshme pér té identifikuar opsionet e profesioneve dhe pér t'i kufizuar ato pér t&
marré njé vendim pér karrierén. Njékohésisht udhézimet pér karrieré jané mjete efektive pér t&
sfiduar stereotipet me bazé gjinore dhe ka njé rol ky¢ né zhvillimin e njé shoqérie t€ dinitetshme
dhe profesionale duke filluar nga studimet bazike e deri né krijimin e njé fuqie punétore t&

ekuilibruar, dinamike dhe gjithépérfshirérse.

Zyra e karrierés né kolegjin Dardania, ka pér qéllim qé ti aftésoj dhe ndihmoj studentét q&€ t&
pérmirésojné aftésité, shkathtésité, vlerat dhe potencialet e tyre pér kérkimin e punés, t&
identifikojné dhe t& punojné drejt qéllimeve té karrierés, té gjejné profesione t& pérshtatshme ose
programe shkollore pasuniversitare dhe t& marrin referime tek punédhénésit duke rritur aftésité e
rrjetézimit. Pérveg késhillimit individual dhe grupor, zyra e karrierés iu ndihmon studentéve né
veté-pérmirésimin, zhvillimin dhe avancimin e njohuhurive népérmjet seminareve, kurseve,
punétorive, webinareve. E cila ju ndihmon studentéve né ngritjen e vetébesimit, zhvillojné

aftésité pérkatése g€ ju nevoitet pér tregun e punés.
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MISIONI

Misioni i funksionimit t& zyrés sé karrieré &shté qé studentéve t& Kolegjit Dardania si gjaté
studimeve ashtu edhe pas diplomimit ti ndihmojé né identifikimin, planifikimin dhe arritjen e
karrierés sé preferuar profesionale. Zyra e Kkarrierés i aftéson te rrinjté pér zgjedhjen e

profesionit, i inkurajon studentét pér aftésim né& profesionin e zgjedhur dhe i mbéshtet t&

diplomuar pér zhvillimin e vazhdueshém té karrierés sé& tyre.

OBJEKTIVAT
Studenté duhet té:

Zhvillojné shkathtésité, aftésité, vierat dhe potencialet

Sqarojné vlerat personale dhe interesimet;

Kuptojné réndésiné e zhvillimit t& shkathtésive t& forta dhe t€ buta n€ tregun € punés;

Kuptojné pikat e dobéta dhe t& punojné né shndérrimin e tyre n& pika té forta;

Identifikojné dhe hulumtojné mundésit e zhvillimit né fusha t& ndryshme té karrierés;

Té vlerésojné réndésing e planifikimit t& karrierés;

Krijojné rrjetézim profesional dhe t& angazhohen ng intervista informative;
Kuptojné se duhet t& jené pjesé e punéve vullnetare dhe t&€ angazhohen né puné
praktike;

Té vlerésojné pérshtatshméring mjedisore té njé séré cilésish dhe role t€ punés;
Kuptojné réndésiné e punés ekipore dhe rolin e punés individuale;

Té jené té gatshém qé té paragiten né ményré efektive para punédhénésit (pérmes
dokumenteve té dérguara dhe pranisé né intervisté);

Té identifikojné pérdorimin e mjeteve pérkatése né kérkim t€ punés.

Té jené t€ gatshém ti analizojné kriteret e puné kérkuesve dhe té reflektojné mbi
shkathtésité dhe afiésité q& posedojné;

Kuptojné dhe planifikojné studimet e nivelit mé t& larté arsimor
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QELLIMET

Informimi, orientimi, ké&shillimi i studenteve aktual dhe t&é diplomuar rreth zhvillimit dhe
planifikimit t& karriergs;

Zhvillimi i shkathtésive, aftésive, vlerave dhe potencialeve t& studentéve pér nevojat e tregut
t€ punés;

Monitorimi i vazhdueshém i student&ve gjaté punés praktike, vullnetare dhe tutoriale;
Rrjetizimi me punédhénésit pér praktikat e studentéve dhe punésimit;

Pérgatitja e studentéve pér punésim dhe arsimim gjaté gjithé jetés;

Zhvillimi i shkathtésive eksploruese tek studentét aktual dhe t& diplomuar;

Organizimi i punétorive, seminareve, webinareve, tryezave té rumbullakéta, konferencave,
me qéllim & studentét t& arriné t’i zotérojné shkathtésité q& jan& t& nevojshme pér
organizimin dhe planifikimin e karrierés profesionale;

Zhvillimi i strategjive inovative rreth zhvillimit t& karrierés té studentéve;

Zhvillimi i shkathtésive pér kérkimin e burimeve relevante pér t’i informuar studentét rreth
mundésive t&€ hulumtimit t& tergut t& punés dhe zhvillimit t& karrier€s;

Ofrimi i shérbimeve t& digjitalizuara rreth zhvillim té€ karrierés;

Bashképunimi me njésité akademike t€ Kolegjit Dardania , pér ofrimin e mundésive t&
zhvillimit t& karrierss sé studentéve;

Bashké&punimi me akterét t& jashtém pér zhvillimin e shkathtésive, afiésive dhe potencialeve
té& studentéve né fusha t& caktuara profesionale;

Organizimi i evenimenteve dhe aktivitetetve q€ ndérlidhen me karrieré;

Krijimi i njé platforme online pér informimin e nxénésve rreth mundésive pér praktikat
profesionale, bursat, trajnimet né vend dhe jashtg, kurset e gjuhéve t€ huaja, kurseve pér

kompjuteré, programeve, seminareve, konferencave etj.

Zyra e karrierés ka pér q&llim t& ofroj késhilla dhe t& mbéshtes student&t pér t& kuptuar njohurit g€ i

posedojné, shkkathtésit, aftésit, potencialet dhe vlerat qé t& jen konform me tregun e punés.

Informacioni pér karrierén pérfshin informacionin rreth profesioneve shtigjeve té karrierés qé lidhen

me ndjekjen e tyre, rreth fushave t& studimit dhe mundésive qé ato ofrojné& pér punésim dhe avancim né

karrieré, rreth kurseve t& formimit/trajnimit, profesioneve dhe drejtimeve t&¢ mundshme té€ karrierés etj.
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Késhillimi pér karrierén mund t& kryhet né baza individuale ose me fokus grupe, ku vémendja
fokusohet tek problemet apo zgjedhjet specifike né lidhje me karrierén, me té cilat ballafaqohen nx&nésit.
Késhillimi pér karrierén kérkon ndérhyrjen e njé personi mé t& specializuar. Psikologu shkollor, punonjési
social mund té mbéshtesin nx&nésit me konsultime pér aspekte té veganta t& orientimit pér karrierén.
Shérbimet e ofruara nga zyra e karrierés jané té dizajnuara me géllim té lehtésimit té zhvillimit dhe
avancimit té studentéve aktual dhe té diplomuar né fusha té caktuara profesionale dhe
njékohésisht té jené sa mé té informuar lidhur me tregun e puneés.

Mé poshté jané té listuara disa nga shérbimet té cilat ofrohen nga zyra e karrierés pér studentét

aktual, té diplomuar, akterét té jashtém, punékérkuesit dhe pundhénésit.
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SHERBIMET E OFRUARA PER STUDENTET

e Zyra e orientimit né karrieré ofron mundési té shumta pér zhvillimin e shkathtésive,
aftésive, potencialeve té studentéve, duke organizuar punétori, seminare, webinare, tryeza
té rrumbullakéta, konferenca, biseda me géllim gé studentét té kuptojné mé miré tregun e
punés dhe t'i zotérojné shkathtésité qé jané té nevojshme pér organizimin dhe planifikimin
e karrierés sé tyre profesionale.

e Kolegji Dardania ofron mundési té shumta pér studenté té cilét déshirojné té jené pjesé e
ekipit gjaté organizimit té aktiviteteve me karakter profesional népérmjet zyrés sé
orientimit né karrieré. Njékohésisht ofron mundési té bashképunimit pér studentét aktual
né mé nyré efektive si antaré té njé ekipi, té punojné né ményré té pavarur dhe té pranojné
pérgjegjési individuale pér projekte ose detyra né cilési té tutoréve.

e Zyrtarét e zyrés sé katrrierés mbajné kontakte té vazhdueshém me studentét e diplomuar,
me qéllim té ofrimit té informatave rreth punésimit, pjesémarrjes sé studentéve té
diplomuar né evenimetet, punétori, seminare té cilat organizohen nga Kolegji Dardania.

e Zyrtarét e zyrés sé orientimit né karrierés i ndihmojné studentéve né eksplorimin e punés
praktike dhe punésimit, duke iu ofruar informata pérktése népérmjet kanaleve té ndryshme
siq jané: organizuar punétori, seminare, njoftimi me vende té lira té punés, ofrimin e
késhillave individuale, grupore, me géllim té zhvillimit té shkathtésive dhe aftésive
profesionale. Pjesémarja e studentéve né aktivitetet té tilla zgjeron njohurit e tyre lidhur me
profesionet qé déshirojné ti zotérojné né té ardhmen dhe ndihmon né krijimin e lidhjes
midis pérvojave té fituara dhe karrierés sé ardhshme.

e Takimi i studentéve aktual dhe studentéve té diplomuar éshté njé mundési e miré e
bashképunimit cila realizohet , pérmes organizimeve té ndryshme si¢ jané: tryezat teé
rumbullakéta, vebinareve, storje té sukseseve, ku studentét e diplomuar paragesin arritjet,
sfidat, mundésité, pérfitimet lidhur me profesionet e tyre para studentéve aktual.
Bashképunimi dhe shkémbimi i pérvojave luan njé rol té réndésishém gjaté procesit te
vendimarrjes pér karrieré.

e Zyra e karrierés mundéson takime né mes té studentéve aktual té diplomuar dhe

pundhénésve
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Zyra e karrierés ka rol edhe né zhvillimin e ALLUMNIT, ku pércjell dhe pérkujdeset pér
studentét e diplomuar

Organizon, mirémban databazén e té dhénave té studentéve aktual dhe té diplomuar lidhur
me aktivitetet , punésim, anketime té ndryshme, zhvillimin e kurikulave ne kolegj dhe
programeve konform kérkesave té tregut.

Testet dhe pyetésorét

Pérgaditje pér sesione té intervistave
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AKTIVITETET E OFRUARA PER STUDENTE

Aktivitetet té ofruara nga zyra e karrierés rreth , informimit, késhillimit dhe zhvillimit té
karrieré ju ndihmojné studentéve né zhvillim personal dhe né avancim profesional e akademik.
PUNETORITE

Zyra e Karrierés né fillim té vitit akademik bén planifikimin e punétorive mbi temat mé té

nevojshme rreth informimit, orientimit dhe zhvillimit pér karrieré.

e Shkrimi i njé rezymeje
Pér shumé studenté dhe té diplomuar pérgaditja e njé CV, nuk éshté njé proces i lehté , pasi qé CV,

parashihet si kontakti i paré me pundhénésit.
Studentét arrinn té pérgadisin CV, e tyre personale duke pérfshiré edukimin, aktivitetet qé kané
ndérlidhje me punén vullnetare , punén praktike, paraqitjen e trajnimeve dhe punétorive té

ndjekura, shkathtésive dhe aftésive qé i zotojné duke u bazuar né kriteret e ofruara nga konkurset.

e Pérgaditja e letrés motivuese
Né punétorit e realizuara pérgaditja e letrés motivuese ju mundéson studentéve qé ti paragesin né

ményré sa mé té miré motivet e tyre pér njé vendté punés, duke u bazuar né shkathtésité, vlerat
dhe potencialet qé ata posedojné.

Letra motivuese gjithmoné duhet té jep informata mé té zgjeruara lidhur me pozitén ku déshiron té
konkurroj studenti pér puné ose né ndonjé program té studimeve e cila né vete pérmban tri
paragrafé, hyrjen, pérmbledhjen dhe pérfundimin. Mé pas studentét duhet té njoftohen se

letra motivuese i bashkéngjitet CV-sé.

e Teknikat e intervistimit ballé pér ballé dhe online ( preferohet té jeté rreth tri oré).
Pjesémarrja né intervisté pér puné, puné praktike, apo né programe pér studim éshté njé proces
népér té cilén studentét vazhdimisht duhet té jené té informuar pér teknikat e intervistimit dhe
gasjen ndaj procesit té intervistave.Punétorité mbi intervistat jané té projektuara pér té mesuar
studentét/punékérkuesit se né ¢ ‘ményré ti prezantojné sa mé miré ti paraqesin aftésité,
shkathtésit, potencialet dhe referencat e tyre akademike dhe ato té punés.
népérmjet intervistés sé suksesshme éshté vendimtare. Praktika e simulimit té intervistés éshté

njé ndér metodologjilé mé té mira qé mund té pérdoret né instruksionet pér interviste.
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késhilltarja e karrierés vazhdimésht ofron punétori pér studentét lidhur me zhvillimin e

shkathtésive intervistues.

e Tryez e debatit
Ndihmon qé studentét té shkémbejné pérvojat e tyre edhe me studentét té tjeré varésisht nga

temat , kétu studentét mund té paraqesin arritjet por shpesh heré véshtirésit dhe sfidat nép D 7r t&
cilat kalojné apo edhe kané kaluar gjaté njé rrugétimit qofté gjaté studimeve, punésimit apo edhe né
ndonjé aktivitet qé ka t& b&jé me karrierén e tyre. Tryezat e debateve zakonisht realizohen mund té r
né njé diskutim té pérbashkét me studentét me prani fizike, por nuk anashkalohet gé kjo ngjarje té

organizohet edhe online.

e Organizimi i vebinareve
Késhilltarja e karrierés ofron mundési té pjesémarrjes sé studentéve né vebinare, me karakter

informues rreth ¢éshtjeve profesionale, késhilluese, orientuese dhe informuese. Shpesh heré né

vebinare jané té ftuar edhe profesionistét té lémive té caktuara varésisht nga tema qé trajtohet.

e Tryezat e rrumbullakéta
Zakonisht organizohen me géllim té informimit té studentéve rreth mundésive té zhvillimit té

karrierés né fusha té caktuar. Studentét kané té drejté té parashtrojné pyetje rreth ¢éshtjeve qé
ju interesojné. Varésisht nga tema, tryezat e rrumbullakéta mund té organizohen me prezencén

e mé shume se njé personi té ftuar.

e Panairiikarrierés
Pérpos shérbimeve té larté pérmendura, kolegji Dardania ¢do vit realizon panairin e karrierés.

I cili ka qéllimin kryesor takimin dhe njoftimin e studentéve me pundhénésit, bizneset kosovare ku
paraqitet kérkesa dhe oferta pér puné.

Pundhénésit preztojné bizneset e tyre dhe shérbimet q¢ ofrojné, kurse studentét kané mundési t&
vlerésojné njohurit dhe shkathtésité individuale dhet ta gjejné vetén pér profesione t€ caktura.

Realizimi i njé panairive zakonisht ka ndikuar né ritjen e performacés sé studentéve sepse ata kané

pas mundési té ndér veprojné me profesionist té ndryshme.

10
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e Klubet e karrierés
Késhilltarja Karrierés formon klubin e karrierés, né té cilén duhet té jené té pérfshiré studentét

vullnetar té cilét déshirojné té jené pjesé e klubit. Studentét né klubin e karrierés kané pér
obligim té jené pjesé e grupit punues né pérgatitjen e broshurave, posteréve, revistés dhe

aktiviteteve té tjera me karakter té ngjashém promovues.

11
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PERGJEGJESIT E KESHILLTARIT TE KARRIERES

Késhilltari-ja pér zyre té karrierés mbané pérgjegjési né zhvillimin dhe koordinimin e

mbarévajtjes sé punés rreth shérbimeve té ofruara.

e Ofron udhéhegje né zhvillimin dhe zbatimin e njé programi praktik;

s Lehtéson mésimin e studentéve duke i ndihmuar studentét té sigurojné praktika té
pérshtatshme pér té pérmirésuar pérvojén e pérgjithshme akademike dhe pér té
mésuar aftésité thelbésore pér té kryer njé kérkim té suksesshém pune;

e Inicon dhe mban kontakte me punédhénésit pér té zhvilluar praktikén;

e Punon né bashképunim me njésité akademike dhe administratén pér té krijuar politika;

e dhe procedura pér té garantuar cilésiné akademike dhe integritetin e praktikave;

e Zhvillon dhe rishikon politikat dhe procedurat e praktikés;

e Koordinon dhe administron té gjitha aspektet e programit té praktikés;

¢ Identifikon, zhvillon dhe monitoron vendet aktuale té praktikés;

e Késhillon studentét né planifikimin e karrierés dhe vendimet qé lidhen me karrieré;

e Planifikon dhe realizon seminare praktike, punétori dhe programe informuese;

e Trajnon dhe mbikéqyr stafin studentor pér té futur informacionin e praktikés né njé
bazé té dhénash dhe ruan informacionin e shkruar;

e Hulumton faget e internetit té pérshtatshme pasi ato mbéshtesin programin;

e Vleréson efektivitetin e programeve té té nxénit nga pérvoja;

e Merr pjesé né konferenca pér zhvillim profesional;

e Vlerésimin e gjendjes aktuale té njésive akademike (SWOT- analiza);

e Né fund té vitit akademik bén vlerésimin e gjendjes (PASTEL- analizé);

e Pérpunon rezultatet e pérfituar nga analiza;

e Relizimi i puntorive dhe seminarve edhe pér institucionet arsimore- shkolla karakter

informues

12



KOLEGJI DARDANIA

Rr. “lbrahim Lutfiu” Nr.93 10000 Prishting
Tel: +381 (0) 38 247-587 / +377 (0] 44 636-359
Web: www.kolegjidardania.com

Pérgaditja e studentét tutor pér zhvillimin mini projekteve me géllim té implementimit me
bazé né komunitet

Pérgaditja e aktivitet me studentét vullnetar

Pérgatja e raporte mujore né bazé té punés dhe shérbimeve té ofruara.

Planifikimin né baza vjetore dhe mujore;
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KALENDARI
PLANIFIKIMI VJETOR 1 AKTIVITETEVE TE ZYRES SE KARRIERES

Nr | Aktivitetet Grupet_ Pérgjegjésit
=~ Rt = B ‘5
unuese S| = ol = =
P Sl s | S22l &8 2| 2|= %
- - = o— = i =) - — —
= ) W | A8 85| = < - < ()
Bl |Z2lAal WA= 2O
1 | Javainformuese Studentét Késhilltari i
Shérbimet gé ofron karrierés
zyra e karrierés pér
studebtét e rrinjé. :

2. | Vizitat- studentét | Studentét Késhilltari i
aktual vizitojné i karrierés
institucionet t& cilét
ofrojné puné
praktike, Pundhénésit
Prezantimet e
pundhénésve  para
studentéve

3. | Punétori Késhilltari i
Pérgaditja e Studentét karrierés

CV, letér motivues

4. | Pérgaditja dhe
implementimi i
mini projekteve té
studentéve Tutor

Studentét Késhilltari i
karrierés

Realizimi i
Tryezave té Debatit
5 | Realizimi i
Vebinareve  me | o qentt
mysafir té jashtém, o o
profesionist té Keshilltani |

. karrierés
fushave té caktuara

Puntori
Zhvillimi i
shkathtésive té

buta dhe té forta
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tek studentét

Panairi i Karrierés

lnformlr"m ! Studentét
studentéve me

vende té punés nga
ana e pundhénésve

Pundhénésit

Késhilltari i
karrierés

Pérgaditja e

aktiviteteve nga . Késhilltari i
B tudentét A

studentét vullnetar 8 karrierés

Realizimi i

aktiviteteve né . Késhilltari i

kuadér té Studentét karrierés

studentéve té

klubit té karrierés.

Paraqitja e | Studentét

pervojave | pundhénés | Késhilltari i

studentéve té

diplomuar para
studentéve aktual

Kkarrierés
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